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1. ЦЕЛЬ РАЗРАБОТКИ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

1.1. Политика о защите и обработке персональных данных в Обществе с ограниченной
ответственностью «ИТ1-Цифровые Решения» (далее — Политика) является основополагающим
документом Общества с ограниченной ответственностью «ИТ1- Цифровые Решения» (далее -
ООО «ИТ1- Цифровые Решения», Общество) в области обработки и защиты персональных данных
субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатывает Общество, и
определяет:

 цели, основные принципы, условия обработки персональных данных;
 категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются; перечни

обрабатываемых персональных данных; способы, сроки их обработки и хранения; порядок
уничтожения таких данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных
оснований;

 положения, касающиеся защиты персональных данных, процедуры, направленные на
выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области
персональных данных, а также устранение последствий таких нарушений.

1.2. Настоящая Политика разработана в соответствии с:
 Конституцией Российской Федерации;
 Трудовым кодексом Российской Федерации;
 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
 иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации и

разъяснениями уполномоченных государственных органов.
1.3. Действие Политики распространяется на все операции, совершаемые Обществом с

персональными данными субъектов персональных данных, которые обрабатывает Общество с
использованием средств автоматизации или без их использования.

1.4. Целями настоящей Политики являются:
 обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его

персональных данных;
 установление единого подхода к организации процесса обработки персональных данных;
 защита персональных данных от несанкционированного доступа и разглашения.
1.5. Персональные данные являются конфиденциальной, строго охраняемой информацией.

2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ

2.1. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
определенному, или определяемому физическому лицу (далее - субъекту персональных данных).

2.2. Биометрические персональные данные – сведения, которые характеризуют
физиологические и биологические особенности субъекта персональных данных, на основании
которых можно установить его личность.

2.3. Специальные персональные данные – сведения, касающиеся расовой, национальной
принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния
здоровья, интимной жизни субъекта персональных данных.

2.4. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для
распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым
предоставлен субъектом персональных данных путем предоставления согласия на обработку
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в
порядке, предусмотренным действующим законодательством.

2.5. Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или)
осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки
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персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с персональными данными.

2.6. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных
данных с помощью средств вычислительной техники.

2.7. Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц.

2.8. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

2.9. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения
персональных данных).

2.10. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных.

2.11. Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность
персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

2.12. Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств.

2.13. Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

2.14. Безопасность персональных данных – комплекс мероприятий в Обществе,
направленный на обеспечение сохранности и защиты персональных данных, характеризуемый
способностью пользователей, технических средств и информационных технологий обеспечить
конфиденциальность, целостность и защиту персональных данных при их обработке от
несанкционированного доступа третьих лиц.

2.15. Доступ к персональным данным – ознакомление определенных лиц с персональными
данными субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатывает
Общество, при условии сохранения конфиденциальности этих сведений.

2.16. Конфиденциальность персональных данных – обязанность лиц, получивших доступ
к персональным данным, не предоставлять третьим лицам и не распространять персональные
данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено действующим
законодательством.

Общество обеспечивает конфиденциальность персональных данных посредством
соблюдения работниками Общества требований действующего законодательства в области
обработки персональных данных, а также обеспечения Обществом необходимого режима
сохранности персональных данных субъектов персональных данных, в частности, требований
конфиденциальности персональных данных, установленных ст. 7 Федерального закона «О
персональных данных», а также принятие Обществом мер, предусмотренных ч. 2 ст. 18.1, ч. 1 ст.
19 Федерального закона «О персональных данных».

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБЩЕСТВА И СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Общество обязано:
3.1.1. Осуществлять обработку персональных данных субъекта персональных данных

исключительно в определенных целях.
3.1.2. При определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных

руководствоваться Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской
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Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и иными
действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, и разъяснениями
уполномоченных государственных органов в области обработки и защиты персональных данных.

3.1.3. Получать информацию и (или) документы, содержащие персональные данные,
необходимые для цели обработки, напрямую от субъекта персональных данных. Если
информацию и (или) документы, содержащие персональные данные, необходимые для цели
обработки, возможно получить только у третьей стороны, субъект персональных данных должен
быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие.

3.1.4. Получать и обрабатывать специальные персональные данные субъекта персональных
данных только с его письменного согласия в случаях, необходимых для цели обработки.

3.1.5. Получать и обрабатывать персональные данные субъекта персональных данных о его
членстве в общественных объединениях или его профсоюзной деятельности в исключительных
случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

3.1.6. Обеспечивать защиту персональных данных субъекта персональных данных от их
неправомерного использования или утраты за счет собственных средств в порядке, установленном
действующим законодательством Российской Федерации.

3.1.7. Рассматривать обращения субъекта персональных данных (его законного
представителя) по вопросам обработки персональных данных и предоставлять мотивированные
ответы.

3.1.8. Предоставлять субъекту персональных данных (его законному представителю)
возможность безвозмездного доступа к его персональным данным.

3.1.9. Принимать меры по уточнению, уничтожению персональных данных субъекта
персональных данных в связи с его (его законного представителя) обращением с законными и
обоснованными требованиями.

3.2. Субъекты персональных данных обязаны:
3.2.1. Предоставлять Обществу достоверные сведения о персональных данных. Лица,

передавшие Обществу недостоверные сведения о себе либо о другом субъекте персональных
данных, без согласия последнего, несут ответственность в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.

3.2.2. Своевременно в разумный срок, сообщать Обществу об уточнении, обновлении,
изменении своих персональных данных.

3.2.3. Предоставлять документы, содержащие персональные данные в объеме,
необходимом для цели обработки.

3.3. Общество имеет право:
3.3.1. Получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и (или)

документы, содержащие персональные данные, необходимые для цели обработки.
3.3.2. Требовать от субъекта персональных данных своевременного уточнения

предоставленных персональных данных.
3.3.3. На осуществление иных прав, предусмотренных действующим законодательством

Российской Федерации.
3.4. Субъекты персональных данных имеют право:
3.4.1. На получение информации, касающейся обработки их персональных данных.
3.4.2. На свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на

получение копий любой записи, содержащей персональные данные субъекта персональных
данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.4.3. На уточнение их персональных данных, а также уничтожение или блокирование
данных, являющихся неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными, не
являющихся необходимыми для целей обработки или обработанных с нарушением требований,
определенных действующим законодательством Российской Федерации.

3.4.4. На отзыв согласия на обработку персональных данных.
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3.4.5. На принятие мер, предусмотренных действующим законодательством Российской
Федерации, по защите своих прав.

3.4.6. На осуществление иных прав, предусмотренных действующим законодательством
Российской Федерации.

4. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ

4.1. Обработка персональных данных субъекта персональных данных – любое действие
(операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор,
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных субъектов персональных данных.

4.2. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, предметным,
информированным, сознательным и однозначным.

4.3. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать
заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

4.4. Письменное согласие субъекта персональных данных на обработку персональных
данных, разрешенных для распространения, оформляется отдельно от других согласий на
обработку его персональных данных.

4.5. Общество вправе осуществлять передачу персональных данных субъекта
персональных данных третьим лицам только с его предварительного письменного согласия, за
исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством Российской
Федерации, а также при условии заключения договора поручения на обработку персональных
данных (при необходимости).

4.6. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой,
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается с письменного согласия субъекта
персональных данных, а в случаях, предусмотренных действующим законодательством
Российской Федерации, без такового.

4.7. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности
человека, на основании которых можно установить его личность (биометрические персональные
данные) и которые используются оператором для установления личности субъекта персональных
данных, могут обрабатываться только при наличии согласия субъекта персональных данных в
письменной форме, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством
Российской Федерации.

4.8. Обработка персональных данных в Обществе выполняется следующими способами:
 неавтоматизированная обработка персональных данных;
 автоматизированная обработка персональных данных;
 смешанная обработка персональных данных.
4.9. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление и изменение)

персональных данных в Обществе осуществляются посредством:
 получения оригиналов документов либо их копий, в том числе скан-копий;
 копирования оригиналов документов;
 внесения сведений в учетные формы на бумажных и электронных носителях;
 создания документов, содержащих персональные данные, на бумажных и электронных

носителях;
 внесения персональных данных в информационные системы персональных данных.
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4.10. В Обществе используются информационные системы ограниченного доступа.
Положения настоящей Политики распространяются также на обработку персональных данных
субъектов персональных данных с использованием любой из информационных системОбщества.

4.11. Правовыми основаниями обработки персональных данных являются:
 Трудовой кодекс Российской Федерации;
 Гражданский кодекс Российской Федерации;
 Налоговый кодекс Российской Федерации;
 Гражданско-процессуальный кодекс Российской Федерации;
 Арбитражно-процессуальный кодекс Российской Федерации;
 Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации;
 Федеральный закон «Об исполнительном производстве» от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ;
 Федеральный закон «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе

обязательного пенсионного страхования» от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ;
 Федеральный закон «О коммерческой тайне» от 29 июля 2004 г. № 98-ФЗ;
 Федеральный закон «Об аудиторской деятельности» от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ;
 учредительные документы Общества;
 локальные нормативные акты Общества;
 гражданско - правовые договоры Общества;
 согласия на обработку персональных данных;
 иные нормативные правовые акты, устанавливающие основания для обработки

персональных данных.

5. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.1. В Обществе обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов
персональных данных:

5.1.1. Соискатели на замещение вакантных должностей в Обществе, его филиалах и
представительствах, а также в дочерних обществах и аффилированных лицах.

5.1.2. Работники Общества, его филиалов и представительств, а также дочерних обществ и
аффилированных лиц.

5.1.3. Бывшие работники Общества, его филиалов и представительств, а также дочерних
обществ и аффилированных лиц.

5.1.4. Лица, являющиеся стороной (выгодоприобретателем) по гражданско-правовым
договорам Общества.

5.1.5. Члены семей работников Общества, в случаях, когда сведения о них предоставляются
работником.

5.1.6. Субъекты персональных данных, имеющие право на подписание документов и
выполнение юридических действий субъектом персональных данных от лица Общества.

5.1.7. Субъекты персональных данных, входящие в состав/являющиеся органами
управления Общества.

5.1.8. Участники соревнований (или) конкурсов по решению задач, которые проходят на
специализированной онлайн-платформе в информационно-коммуникационной сети интернет.

5.1.9. Потенциальные и действующие контрагенты и (или) представители контрагентов
Общества.

5.1.10. Другие субъекты персональных данных, персональные данные которых Общество
обрабатывает в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ (ПЕРЕЧНИ)
ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

mailto:INFO@IT1-DS.RU


МОСКВА,
Б-Р РАМЕНСКИЙ, Д. 1, СТР. 1,
119607

INFO@IT1-DS.RU
IT1-DS.RU

ООО «ИТ1-Цифровые Решения» | ИНН/КПП: 9717102958/772901001 | ОГРН: 1217700276859

6.1. Цель обработки персональных данных: Определение субъекта персональных
данных в качестве работника, с целью проверки достоверности сведений до заключения трудового
договора, заключения и исполнения трудового договора, проверки достоверности данных на
период действия трудового договора, поддержания и прекращения трудовых отношений,
обеспечения трудовых обязанностей, систематизации данных и ведения баз данных по учету
персонала, управления обменом данными между подразделениями и аффилированными лицами
Общества, планирования и внесение изменений в организационной и штатной структуре,
обеспечения взаимодействия с субъектом персональных данных посредством бумажного и (или)
электронного документооборота, а также для обеспечения срока хранения документов после
расторжения (прекращения) действия трудового договора, установленного действующим
законодательством Российской Федерации.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии), а также прежние фамилия, имя, отчество (при
наличии), дата и место их изменения (в случае изменения);

 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 сведения о гражданстве;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
 идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
 адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического

проживания;
 номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других способах

связи;
 реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и

содержащиеся в них сведения;
 сведения о семейном положении, составе семьи (степень родства, фамилии, имени,

отчества (при наличии), даты (число, месяц, год) и места рождения;
 сведения о контактных лицах при чрезвычайных ситуациях;
 сведения об образовании и (или) квалификации или наличии специальных знаний (в том

числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень
образования, специальность (включая код специальности) квалификация, реквизиты документа
об образовании, обучении);

 сведения о замещении должностей государственной и муниципальной службы;
 информация о владении иностранными языками;
 сведения об отношении к воинской обязанности, о воинском учете и реквизиты

документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи документы, наименование органа,
выдавшего его);

 сведения о трудовой деятельности, а также информация о предыдущих местах работы,
периодах и стаже работы;

 сведения, содержащиеся в документах, дающих право на пребывание и трудовую
деятельность на территории Российской Федерации (для иностранных граждан, пребывающих в
Российской Федерации);

 сведения, содержащиеся в документах, дающих право на получение обязательного
медицинского страхования и (или) предоставление добровольного медицинского страхования на
территории Российской Федерации (для иностранных граждан, пребывающих в Российской
Федерации);
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 сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание в Российской Федерации
(для иностранных граждан, временно проживающих в Российской Федерации), виде на
жительство (для иностранных граждан, постоянно проживающих в Российской Федерации);

 сведения о статусе налогоплательщика;
 сведения о статусе застрахованного лица;
 сведения о принадлежности к льготной категории граждан (при наличии);
 номер расчетного счета, банковской карты, наименование банка и иные реквизиты;
 сведения о государственных и иных наградах, знаках отличия (кем и когда награжден);
 адрес корпоративной электронной почты;
 занимаемая должность и структурное подразделение;
 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
 сведения о судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении

уголовного преследования по реабилитирующим основаниям (для отдельных категорий
работников);

 сведения о состоянии здоровья, включая медицинские справки, сведения об адаптации
рабочего места, медицинское заключение о возможности работы в конкретных условиях (для
отдельных категорий граждан);

 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых
предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных для достижения указанной цели осуществляется
смешанным способом до момента отзыва согласия на обработку персональных данных или по
истечении определенного срока, или до наступления определенного условия, с которым связано
прекращение действия согласия (если таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое
событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение
срока хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть
уничтожены посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на
электронных носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности
носителя, не позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем
удаления данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления
остаточной информации.

6.2. Цель обработки персональных данных: Определение субъекта в качестве лица,
являющегося стороной (выгодоприобретателем) по гражданско-правовым договорам Общества с
целью заключения и исполнения договоров, проверки достоверности данных на период действия
договоров, поддержания и прекращения отношений, предоставления отчетности по требованиям
государственных органов, систематизации данных и ведения баз данных, управления обменом
данными между подразделениями и аффилированными лицами Общества, а также для
обеспечения срока хранения документов после расторжения (прекращения) действия договоров,
установленного действующим законодательством Российской Федерации.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии);
 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 сведения о гражданстве;
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 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,
выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
 идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
 адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
 номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других способах

связи;
 сведения об образовании и (или) квалификации или наличии специальных знаний (в том

числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень
образования, специальность (включая код специальности) квалификация, реквизиты документа
об образовании, обучении);

 сведения о замещении должностей государственной и муниципальной службы;
 сведения, содержащиеся в документах, дающих право на пребывание и деятельность на

территории Российской Федерации (для иностранных граждан, пребывающих в Российской
Федерации);

 сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание в Российской Федерации
(для иностранных граждан, временно проживающих в Российской Федерации), виде на
жительство (для иностранных граждан, постоянно проживающих в Российской Федерации);

 сведения о статусе налогоплательщика;
 сведения о статусе застрахованного лица;
 номер расчетного счета, банковской карты, наименование банка и иные реквизиты;
 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента отзыва
согласия на обработку персональных данных или по истечении определенного срока, или до
наступления определенного условия, с которым связано прекращение действия согласия (если
таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение срока
хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть уничтожены
посредством переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на электронных
носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности носителя, не
позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем удаления данных
с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной
информации.

6.3. Цель обработки персональных данных: выдача доверенностей на субъекта
персональных данных на подписание документов и выполнение юридических действий субъектом
персональных данных от лица Общества.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии);
 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 сведения о гражданстве;
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 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,
выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента отзыва
согласия на обработку персональных данных или по истечении определенного срока, или до
наступления определенного условия, с которым связано прекращение действия согласия (если
таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение
срока хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть
уничтожены посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на
электронных носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности
носителя, не позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем
удаления данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления
остаточной информации.

6.4. Цель обработки персональных данных: Определение субъекта персональных
данных во внутренних корпоративных системах для обеспечения доступа к офисам (включая
пропускную систему), рабочему месту, информационным системам и инфраструктуре,
коммуникационным сервисам, включая обеспечение мобильной связью.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии);
 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 сведения о гражданстве;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
 занимаемая должность;
 структурное подразделение;
 персональный идентификационный номер;
 учетная запись в корпоративной системе;
 адрес корпоративной электронной почты;
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента отзыва
согласия на обработку персональных данных или по истечении определенного срока, или до
наступления определенного условия, с которым связано прекращение действия согласия (если
таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение
срока хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми
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актами Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть
уничтожены посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на
электронных носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности
носителя, не позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем
удаления данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления
остаточной информации.

6.5. Цель обработки персональных данных: Предоставление субъекту персональных
данных и (или) его выгодоприобретателю добровольного медицинского и иного страхования.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные субъекта персональных данных и (или) его выгодоприобретателей:

 фамилия, имя, отчество (при наличии), а также прежние фамилия, имя, отчество (при
наличии), дата и место их изменения (в случае изменения);

 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 фотографическое изображение субъекта персональных данных и (или) его
выгодоприобретателя;

 адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического
проживания;

 номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других способах
связи;

 сведения о семейном положении, составе семьи (степень родства, фамилии, имени,
отчества (при наличии), даты (число, месяц, год) и места рождения;

 сведения о состоянии здоровья (для отдельных категорий граждан);
 адрес корпоративной электронной почты;
 занимаемая должность и структурное подразделение;
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента отзыва
согласия на обработку персональных данных или по истечении определенного срока, или до
наступления определенного условия, с которым связано прекращение действия согласия (если
таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение срока
хранения, определенного федеральными законами, иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть уничтожены
посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на электронных
носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности носителя, не
позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем удаления данных
с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной
информации.

6.6. Цель обработки персональных данных: выполнение обязательств Общества в
отношении расчета, начисления и выплаты заработной платы, премий, налогов, отчислений,
алиментов, льгот, гарантий, компенсаций или помощи при охране труда, обязательных платежей,
управления эффективностью, мотивирования и поощрения, прохождения аудитов, обеспечения
контроля расчетов, выплат, и документального оформления возмещения расходов и компенсаций,
связанных с командировками и иных деловых расходов субъекта персональных данных,
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планирование, анализ и утверждение составляющих оплаты труда (изменений заработной платы,
премий, наград и т.п.).

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии);
 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 сведения о гражданстве;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 занимаемая должность;
 структурное подразделение;
 персональный идентификационный номер;
 сведения о семейном положении, составе семьи (степень родства, фамилии, имени,

отчества (при наличии), даты (число, месяц, год) и места рождения;
 сведения о статусе застрахованного лица;
 данные о государственном социальном страховании;
 сведения о доходах, обязательствах по исполнительным документам;
 информация о размере заработной платы субъекта персональных данных, участии в

премиальных системах и программах Общества;
 информация о выплаченных суммах и отчислениях;
 информация о социальных и иных льготах;
 информация о целях и показателях КПЭ (ключевой показатель эффективности);
 реквизиты банковских счетов, банковской карты, наименование банка и иные реквизиты;
 идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
 детали зарплатного проекта;
 сведения об имуществе, закрепленном за субъектом персональных данных;
 сведения о принадлежности к льготной категории граждан;
 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
 сведения о состоянии здоровья (для отдельных категорий граждан);
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента отзыва
согласия на обработку персональных данных или по истечении определенного срока, или до
наступления определенного условия, с которым связано прекращение действия согласия (если
таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение
срока хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть
уничтожены посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на
электронных носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности
носителя, не позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем
удаления данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления
остаточной информации.

6.7. Цель обработки персональных данных: Обеспечение физической и
информационной безопасности, осуществление контроля качества и количества работы,
выполняемой субъектом персональных данных, обеспечение безопасности работников,
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помещений, активов, имущества, конфиденциальной информации, систем и интеллектуальной
собственности Общества, контроля помещенийОбщества, проведения внутренних расследований.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии);
 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 сведения о гражданстве;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющим
личность;

 занимаемая должность;
 структурное подразделение;
 персональный идентификационный номер;
 время входа-выхода в/из зданий офиса;
 учетная запись субъекта персональных данных;
 данные табеля учета рабочего времени;
 отчеты о выполненной работе, показатели эффективности работы;
 информация о биллинговом времени;
 системные журналы доступа и активностей в корпоративных внутренних системах (в том

числе даты и время входа, выхода, выполненных действий, названия и свойства файлов,
установленных программ, приложений, параметры операционной системы, браузеров), имя и IP
адрес компьютера и персонального устройства (если используется для доступа к сетям и системам
Общества);

 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
 записи системы видеонаблюдения (включая звуковой сопровождение);
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента отзыва
согласия на обработку персональных данных или по истечении определенного срока, или до
наступления определенного условия, с которым связано прекращение действия согласия (если
таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение
срока хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть
уничтожены посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на
электронных носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности
носителя, не позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем
удаления данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления
остаточной информации.

6.8. Цель обработки персональных данных: Организация и управление командировками
на территории Российской Федерации и за рубежом.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии);
 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 сведения о гражданстве;
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 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,
выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 данные загранпаспорта;
 номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других способах

связи;
 маршруты командировок с указанием дат и времени;
 сведения о визах, о водительских правах;
 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента отзыва
согласия на обработку персональных данных или по истечении определенного срока, или до
наступления определенного условия, с которым связано прекращение действия согласия (если
таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение
срока хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть
уничтожены посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на
электронных носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности
носителя, не позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем
удаления данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления
остаточной информации.

6.9. Цель обработки персональных данных: содействие в трудоустройстве, развитии
карьеры, управлении эффективностью, обучением и профессиональным развитием субъекта
персональных данных, выявления профессионального уровня, психологических и
коммуникативных качеств, проведения проверки и оценки исполнения должностных
обязанностей; администрирования процесса обучения субъекта персональных данных,
обеспечения приобретения им необходимых навыков и знаний.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии), а также прежние фамилия, имя, отчество (при
наличии), дата и место их изменения (в случае изменения);

 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 сведения о гражданстве;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического
проживания;

 номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других способах
связи;

 занимаемая должность;
 структурное подразделение;
 адрес корпоративной или личной электронной почты;
 сведения об образовании и (или) квалификации или наличии специальных знаний (в том

числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень
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образования, специальность (включая код специальности) квалификация, реквизиты документа
об образовании, обучении);

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
 персональный идентификационный номер;
 результаты обучения, тестирования, оценок, опросов;
 результаты оценки рисков и ценности;
 информация о производительности, карьерных планах;
 сведения о трудовой деятельности, а также информация о предыдущих местах работы,

периодах и стаже работы;
 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента отзыва
согласия на обработку персональных данных или по истечении определенного срока, или до
наступления определенного условия, с которым связано прекращение действия согласия (если
таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение
срока хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть
уничтожены посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на
электронных носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности
носителя, не позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем
удаления данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления
остаточной информации.

6.10. Цель обработки персональных данных: осуществление процесса подбора кадров,
найма, оценки квалификации и опыта, внесения кандидатов в кадровый резерв.

Для осуществления указанной цели Общество обрабатывает следующие
персональные данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии), а также прежние фамилия, имя, отчество (при
наличии), дата и место их изменения (в случае изменения);

 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 сведения о гражданстве;
 адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического

проживания;
 номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других способах

связи;
 сведения об образовании и (или) квалификации или наличии специальных знаний (в том

числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень
образования, специальность (включая код специальности) квалификация, реквизиты документа
об образовании, обучении);

 сведения о замещении должностей государственной и муниципальной службы;
 информация о владении иностранными языками;
 сведения об отношении к воинской обязанности, о воинском учете и реквизиты

документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи документы, наименование органа,
выдавшего его);

 сведения о трудовой деятельности, а также информация о предыдущих местах работы,
периодах и стаже работы;
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 сведения, содержащиеся в документах, дающих право на пребывание и трудовую
деятельность на территории Российской Федерации (для иностранных граждан, пребывающих в
Российской Федерации);

 сведения о предыдущих работодателях, включая информацию о деловых контактах
рекомендателей и отзывы бывших работодателей;

 сведения об участии в проектах;
 сведения о причинах увольнения с предыдущих мест работы;
 сведения, содержащиеся в резюме;
 сведения о государственных наградах и знаках отличия (кем и когда награжден);
 ожидаемый уровень дохода;
 персональные данные оценочного характера;
 персональная информация, размещенная в общедоступных источниках;
 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
 сведения о состоянии здоровья (для отдельных категорий граждан);
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных для достижения указанной цели осуществляется
смешанным способом до момента отзыва согласия на обработку персональных данных или по
истечении определенного срока, или до наступления определенного условия, с которым связано
прекращение действия согласия (если таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое
событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение срока
хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть уничтожены
посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на электронных
носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности носителя, не
позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем удаления данных
с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной
информации.

6.11. Цель обработки персональных данных: открытие банковского расчетного счета
для субъекта персональных данных.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии);
 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи, иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
 идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
 сведения о гражданстве;
 адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического

проживания;
 номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других способах

связи;
 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
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 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых
предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных для достижения указанной цели осуществляется
смешанным способом до момента отзыва согласия на обработку персональных данных или по
истечении определенного срока, или до наступления определенного условия, с которым связано
прекращение действия согласия (если таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое
событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение срока
хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть уничтожены
посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на электронных
носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности носителя, не
позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем удаления данных
с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной
информации.

6.12. Цель обработки персональных данных: ведение кадрового и бухгалтерского учета,
включая заполнение и передачу в уполномоченные органы требуемых форм отчетности.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии), а также прежние фамилия, имя, отчество (при
наличии), дата и место их изменения (в случае изменения);

 пол;
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 сведения о гражданстве;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 фотографическое изображение субъекта персональных данных;
 сведения о состоянии здоровья, включая медицинские справки, сведения об адаптации

рабочего места, медицинское заключение о возможности работы в конкретных условиях (для
отдельных категорий граждан);

 сведения о судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении
уголовного преследования по реабилитирующим основаниям (для отдельных категорий
работников);

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
 идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
 адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического

проживания;
 номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других способах

связи;
 реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и

содержащиеся в них сведения;
 сведения о семейном положении, составе семьи (степень родства, фамилии, имени,

отчества (при наличии), даты (число, месяц, год) и места рождения;
 сведения о контактных лицах при чрезвычайных ситуациях;
 сведения об образовании и (или) квалификации или наличии специальных знаний (в том

числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень
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образования, специальность (включая код специальности) квалификация, реквизиты документа
об образовании, обучении);

 сведения о замещении должностей государственной и муниципальной службы;
 информация о владении иностранными языками;
 сведения об отношении к воинской обязанности, о воинском учете и реквизиты

документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи документы, наименование органа,
выдавшего его);

 сведения о трудовой деятельности, а также информация о предыдущих местах работы,
периодах и стаже работы;

 сведения, содержащиеся в документах, дающих право на пребывание и трудовую
деятельность на территории Российской Федерации (для иностранных граждан, пребывающих в
Российской Федерации);

 сведения, содержащиеся в документах, дающих право на получение обязательного
медицинского страхования и (или) предоставление добровольного медицинского страхования на
территории Российской Федерации (для иностранных граждан, пребывающих в Российской
Федерации);

 сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание в Российской Федерации
(для иностранных граждан, временно проживающих в Российской Федерации), виде на
жительство (для иностранных граждан, постоянно проживающих в Российской Федерации);

 сведения о статусе налогоплательщика;
 сведения о статусе застрахованного лица;
 сведения о принадлежности к льготной категории граждан (при наличии);
 номер расчетного счета, банковской карты, наименование банка и иные реквизиты;
 сведения о государственных и иных наградах, знаках отличия (кем и когда награжден);
 адрес корпоративной электронной почты;
 занимаемая должность и структурное подразделение, история их изменения;
 данные по выплатам алиментов, другим платежам и взносам;
 данные табеля учета рабочего времени, отчета о выполненной работе, показатели

эффективности работы;
 отзывы коллег и руководителей о работе субъекта персональных данных;
 информация о размере заработной платы субъекта персональных данных, истории

изменений заработной платы;
 информация об участии в премиальных системах и программах Общества, целях и

показателях КПЭ (ключевой показатель эффективности);
 информация о выплаченных суммах и отчислениях;
 реквизиты банковских счетов;
 информация о зарплатном проекте;
 сведения о принадлежности к определенным категориям граждан, которым

предоставляются гарантии и льготы, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
 информация об отпусках и их видах;
 персональный идентификационный номер;
 сведения о доходах, обязательствах по исполнительным документам;
 данные о накладных расходах;
 сведения о компенсируемом виде транспорта;
 сведения о гостиницах;
 сведения, содержащиеся в авансовых отчетах;
 записи о несчастных случаях;
 сведения о рабочем времени, включая продолжительность рабочего времени в неделю и

количество фактически отработанного времени; данные об отсутствии на рабочем месте по
различным основаниям;

 сведения о нетрудоспособности;
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 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых
предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных для достижения указанной цели осуществляется
смешанным способом до момента отзыва согласия на обработку персональных данных или по
истечении определенного срока, или до наступления определенного условия, с которым связано
прекращение действия согласия (если таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое
событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение
срока хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации. Персональные данные на бумажных носителях могут быть
уничтожены посредством: переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на
электронных носителях могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности
носителя, не позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем
удаления данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления
остаточной информации.

6.13. Цель обработки персональных данных: ведение списков участников Общества,
аффилированных лиц Общества, включая заполнение и предоставление списков участников
Общества, аффилированных лиц Общества в рамках запроса соответствующих лиц.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии);
 пол;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи, код подразделения; иные сведения, содержащиеся в документе,
удостоверяющем личность;

 адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания);
 адрес электронной почты;
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента
достижения цели обработки персональных данных.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в течение срока
хранения, установленного федеральными законами, иными нормативными правовыми актами.
Персональные данные на бумажных носителях могут быть уничтожены посредством:
переработки, специального уничтожителя. Персональные данные на электронных носителях
могут быть уничтожены путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего
считать или восстановить персональные данные, а также путем удаления данных с электронных
носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.

6.14. Цель обработки персональных данных: регистрация субъекта персональных
данных в качестве участника соревнования/конкурса по решению задач, которые проходят на
специализированной онлайн-платформе в информационно-телекоммуникационной сети интернет;
участие субъекта персональных данных в соревновании/конкурсе по решению задач, которые
проходят на специализированной онлайн-платформе в информационно-телекоммуникационной
сети интернет; рассмотрение заявок, направленных участником соревнования/конкурса по
решению задач, которые проходят на специализированной онлайн-платформе в информационно-
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телекоммуникационной сети интернет; коммуникация с участником соревнования/конкурса по
решению задач, которые проходят на специализированной онлайн-платформе в информационно-
телекоммуникационной сети интернет, в том числе, в части оповещения об итогах
соревнования/конкурса, выдачи призов/наград, технической работы по организации
соревнования/конкурса по решению задач, которые проходят на специализированной онлайн-
платформе в информационно-телекоммуникационной сети интернет, направления предложений
о дальнейшем сотрудничестве; направление рекламных и/или информационных сообщений,
предложений о работе.

Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии);
 дата (число, месяц, год) и место рождения;
 пол;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
 идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
 реквизиты банковского счета;
 адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического

проживания;
 номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других способах

связи;
 сведения о налоговом резидентстве;
 сведения о квалификации, трудовом стаже и трудовой деятельности (место работы,

должность, страна/город);
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента отзыва
согласия на обработку персональных данных или по истечении определенного срока, или до
наступления определенного условия, с которым связано прекращение действия согласия (если
таковое указано в согласии), в зависимости от того, какое событие наступит раньше.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в форме,
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем,
по которому является субъект персональных данных. Персональные данные на бумажных
носителях могут быть уничтожены посредством: переработки, специального уничтожителя.
Персональные данные на электронных носителях могут быть уничтожены путем механического
нарушения целостности носителя, не позволяющего считать или восстановить персональные
данные, а также путем удаления данных с электронных носителей методами и средствами
гарантированного удаления остаточной информации.

6.15. Цель обработки персональных данных: принятие мер должной осмотрительности
в отношении потенциальных и действующих контрагентов Общества, в том числе, управление
различными рисками, проверка полноты и достоверности сведений, предоставленных
потенциальными и действующими контрагентами Общества.
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Для достижения указанной цели Общество обрабатывает следующие персональные
данные:

 фамилия, имя, отчество (при наличии);
 дата (число, месяц, год);
 пол;
 вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи; иные сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем
личность;

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
 идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
 адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания);
 номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других

способах связи;
 сведения о квалификации, образовании, наличии специальных знаний, разрешительных

документов;
 подпись;
 иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых

предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует цели обработки,
предусмотренной настоящим пунктом;

 иные персональные данные, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о
себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной настоящим пунктом.

Обработка персональных данных осуществляется смешанным способом до момента
достижения цели обработки персональных данных.

Персональные данные, указанные в настоящем пункте, подлежат хранению в форме,
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем
по которому является субъект персональных данных. Персональные данные на бумажных
носителях могут быть уничтожены посредством: переработки, специального уничтожителя.
Персональные данные на электронных носителях могут быть уничтожены путем механического
нарушения целостности носителя, не позволяющего считать или восстановить персональные
данные, а также путем удаления данных с электронных носителей методами и средствами
гарантированного удаления остаточной информации.

Проверка точности, достаточности и актуальности персональных данных по отношении к
целям обработки персональных данных, перечисленных в разделе 6 настоящего Положения,
осуществляется Обществом 1 раз в год.

7. СРОКИ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7.1. Обработка персональных данных в Обществе прекращается в следующих случаях:
 при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
 при достижении целей их обработки или в случае утраты необходимости в достижении

этих целей (за исключением случаев, предусмотренных законодательством);
 по истечении срока действия или при отзыве субъектом персональных данных согласия

на обработку его персональных данных, если в соответствии с законодательством обработка
персональных данных допускается только с согласия;

 при обращении субъекта персональных данных к Обществу с требованием о прекращении
обработки данных (за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством);

 при направлении субъектом персональных данных в Общество требования об
уничтожении персональных данных в случае, если персональные данные являются неполными,
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устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для
заявленной цели обработки;

 прекращения деятельности Общества.
Сроки прекращения обработки персональных данных субъекта персональных данных

определяются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению по достижении целей

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не
предусмотрено федеральным законом.

7.2. Хранение персональных данных в Обществе осуществляется в форме, позволяющей
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным
законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому
является субъект персональных данных.

7.2.1. Персональные данные на бумажных носителях подлежат хранению в Обществе в
течение сроков хранения документов, предусмотренных действующим законодательством
Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

7.2.2. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых Обществом в
информационных системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных
данных на бумажных носителях.

8. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

8.1. Общество принимает следующие меры по защите персональных данных субъектов
персональных данных:

8.1.1. Назначение в Обществе ответственного за организацию обработки персональных
данных;

8.1.2. Издание и утверждение документов, определяющих политику Общества в отношении
обработки персональных данных;

8.1.3. Ограничение доступа к информации, составляющей персональные данные. В целях
обеспечения конфиденциальности персональных данных субъектов персональных данных все
действия по обработке персональных данных субъектов персональных данных должны
выполняться лицами, имеющими доступ к персональным данным субъектов персональных
данных;

8.1.4. Ознакомление работников Общества, непосредственно осуществляющих обработку
персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных
данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими
политику Общества в отношении обработки персональных данных и/или обучение указанных
работников Общества;

8.1.5. Ведение учета лиц, получивших доступ к персональным данным или лиц, которым
данная информация предоставлена;

8.1.6. Заключение с лицами, получившими доступ к персональным данным, обязательства
о неразглашении конфиденциальной информации;

8.1.7. Применение технических мер по обеспечению безопасности персональных данных,
в том числе: личные дела и документы, содержащие персональные данные субъектов
персональных данных, хранятся в запирающихся шкафах (сейфах), обеспечивающих защиту от
несанкционированного доступа; персональные компьютеры, в которых содержатся персональные
данные субъектов персональных данных, должны быть защищены паролями доступа;
установление замков, охранной и пожарной сигнализации; определение мест хранения
персональных данных; ведение учёта машинных носителей.
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8.1.8. Общество обеспечивает информирование о компьютерных инцидентах, повлекших
неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персональных данных в
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.1.9. Идентификацию и проверку подлинности пользователя при входе в
информационную систему по паролю условно-постоянного действия; наличие средств
восстановления системы защиты персональных данных;

8.1.10. Осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки
персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ и принятым в соответствии
с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных;

8.1.11. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в
случае нарушения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, соотношение указанного вреда
и принимаемых мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных
Федеральным законом.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА РАЗГЛАШЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Нарушение действующих норм законодательства Российской Федерации и (или)
локальных нормативных актов Общества, регулирующих конфиденциальность персональных
данных субъектов персональных данных может повлечь дисциплинарную, административную,
гражданско-правовую и (или) уголовную ответственность в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения Советом директоров
Общества и действует до даты ее отмены, изменения или утверждения в новой редакции. Внесение
изменений в настоящую Политику осуществляется в установленном в Обществе порядке в
случаях:

 необходимости приведения Политики в соответствие с изменениями в российском
законодательстве;

 совершенствования комплекса мер, направленных на защиту персональных данных
субъектов персональных данных.

10.2. Сроки пересмотра и актуализации настоящей Политики – не более 2 (двух) лет с даты
утверждения действующей редакции.

10.3. Контроль за соблюдением настоящей Политики осуществляет Генеральный директор
Общества.
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